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ORGANIZACJA PRACY
W LABORATORIACH

ZAKEADU METROLOGII, ELEKTRONIKI | TECHNIKI SWIETLNEJ

ORGANIZACJA | PRZYGOTOWANIE DO ZAJEC LABORATORYJINYCH

. Spis ¢wiczen, niezbedna bibliografia oraz zasady zaliczania podawane s3 podczas pierwszych zajgé

laboratoryjnych i znajduja si¢ na platformie eKursy.

. W ramach przygotowania do zaj¢¢ laboratoryjnych nalezy kazdorazowo przygotowaé: schematy uktadow

pomiarowych przeznaczonych do realizacji, wzory do przeprowadzenia obliczen oraz przygotowany do
wypehienia protokét pomiarowy. Podczas zaje¢ laboratoryjnych warto mie¢ kalkulator.

. Wszystkie informacje dotyczace zajeé laboratoryjnych, w tym m.in. tygodniowy plan zaj¢é, program ¢wiczen

laboratoryjnych oraz godziny konsultacji Oséb prowadzacych, znajduja si¢ na stronie ZMEITS pod adresem
ZMETS.PUT.POZNAN.PL.

. Jezeli plan zaje¢ w semestrze przewiduje podzial grupy dziekanskiej na dwie lub trzy grupy laboratoryjne, to

grupa dziekanska dzieli si¢ na réwne czgéci (£1 osoba).

SPRAWOZDANIA

. Podgrupa laboratoryjna jest zobowigzana do oddania sprawozdan ze wszystkich ¢wiczen objetych programem

laboratorium, a odstgpstwo od tej zasady jest mozliwe tylko za zgoda Osoby prowadzacej zajecia.
Obowiazek wykonywania sprawozdan powinien rownomiernie obcigza¢ wszystkich ¢wiczacych.

. Osoba wykonujaca sprawozdanie z biezgcego ¢wiczenia deklaruje to na poczatku zaje¢ (podczas sprawdzania

obecnosci). Ocena ze sprawozdania przypisywana jest wykonawcy.

. Sprawozdanie nalezy odda¢ na nastepnych zajeciach laboratoryjnych. Brak przygotowanego sprawozdania

moze powodowaé niedopuszczenie do realizacji biezacego ¢wiczenia i konieczno$é jego odrobienia.

. Niezaleznie od wykonanej juz liczby sprawozdan Osoba odrabiajaca zalegle ¢wiczenie wykonuje z niego

sprawozdanie.

. W przypadku otrzymania oceny negatywnej, sprawozdanie jest zwracane i nalezy je skorygowa¢ zgodnie z

podanymi wskazowkami. Ponowne otrzymanie oceny negatywnej skutkuje koniecznosciag powtdrnego
wykonania ¢wiczenia.

. Forme sprawozdania ustala Osob¢ prowadzaca zajecia. W przypadku gdy jest ono wykonywane w wersji

elektronicznej Osoba prowadzaca zajecia okresla format pliku w jakim powinno by¢ ono zapisywane.
Sprawozdanie powinno zawiera¢: schematy zrealizowanych uktadéw pomiarowych, wyniki pomiaréw
przedstawione na wykresach lub w formie tabel, wzory do obliczen i ich wyniki. Niezbednymi elementami
sprawozdania sg ponadto: tabelka informacyjna (wzor na stronie internetowej ZMEITS), wstep zawierajacy
krotki i zwiezly opis celu ¢wiczenia, wnioski 1 protokét pomiarowy z zaje¢ laboratoryjnych. Szczegdlowe
informacje dotyczace zawartosci sprawozdania sa podane w instrukcji do ¢wiczenia lub w skrypcie do
laboratorium.

OCENY 1 ZALICZENIA

. Ostatecznym warunkiem zaliczenia ¢wiczenia jest pozytywna ocena ze sprawozdania.
. Uzyskanie oceny niedostatecznej podczas kontroli wiadomos$ci na poczatku zajeé (tzw. ,,wejsciowka”) moze

spowodowac niedopuszczenie do realizacji biezacego ¢wiczenia i konieczno$¢ jego odrobienia.

. Uzyskanie zaliczenia z laboratorium wymaga wykonania i zaliczenia wszystkich ¢wiczen ujetych w spisie

¢wiczen laboratoryjnych, otrzymania pozytywnych ocen z wykonanych sprawozdan oraz spehienia
dodatkowych wymagan podanych przez osobg prowadzaca zajgcia na poczatku zajeé w semestrze.

. Jezeli zajecia laboratoryjne koncza si¢ kolokwium zaliczeniowym, to w przypadku nieobecnosci na

kolokwium lub otrzymania z niego oceny niedostatecznej decyzje o jego poprawianiu podejmuje Osoba
prowadzaca zajecia.
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FREKWENCJA NA ZAJECIACH

. Nieobecnosci na zajeciach nalezy usprawiedliwia¢é w pierwszym mozliwym terminie przedstawiajac

zaswiadczenie lekarskie lub dokument potwierdzajacy dzialalno$¢ na rzecz Uczelni.

. Nieobecno$¢ na 1/3 zaje¢ laboratoryjnych stanowi podstawe do skreslenia z listy ¢wiczacych w danym

semestrze i powoduje poinformowanie o tym Prodziekana ds. Dydaktyki odpowiedniego wydziatu.

. Wszystkie zalegle ¢wiczenia musza by¢ odrobione przed zakonczeniem zajeé w semestrze, w wyznaczonych

terminach. Nie ma mozliwosci organizacji dodatkowych zaje¢ na odrabianie zaleglosci.

. Po uprzednim uzgodnieniu z Prowadzacymi, zalegte ¢wiczenia mozna takze odrabia¢ z innymi grupami

laboratoryjnymi.

PRACA NA STANOWISKU POMIAROWYM

. Podczas pierwszych zaje¢ laboratoryjnych Osoba je prowadzaca wskazuje lokalizacje wytacznikoéw

bezpieczenstwa oraz apteczki pierwszej pomocy.

. Wszelkie prace montazowe obejmujace budowe i modyfikacje stanowiska pomiarowego nalezy wykonywaé

po _odtaczeniu napiecia zasilajacego, przy widocznej przerwie izolacyjnej. Spetnienie ostatniego Kryterium
wymaga wyciagniecia wtyczek kabli zasilajacych poszczegdlne urzadzenia z gniazdek 220 V.

. Uklad pomiarowy powinien by¢ zbudowany w taki sposéb aby bylo mozliwe wylaczenie go przy pomocy

jednego wylacznika. Aby spetni¢ to kryterium nalezy wybra¢ wylacznik (np. wylacznik gléwny na
stanowiskowej rozdzielnicy NN, wylacznik sekcji gniazdek na rozdzielnicy NN lub w ostateczno$ci wiacznik
na listwie zasilajacej) i ... korzysta¢ tylko z tych gniazdek sieciowych, ktére sa przez ten wylacznik
kontrolowane.

. Napiecie zasilajace uktad pomiarowy, zatagcza Osoba prowadzaca zajecia, po sprawdzeniu uktadu. Zabrania

si¢ uruchamiania uktadu pomiarowego przed sprawdzeniem go przez Osobg prowadzaca zajecia.

. Modyfikacje uktadu pomiarowego rowniez wymagaja sprawdzenia przez Osobg prowadzacg zajecia.
. W przypadku gdy zestaw laboratoryjny wymaga bezposredniego zasilania z sieci zasilajagcej 230 V lub

wykorzystuje autotransformator, to niezaleznie od zastosowanych zabezpieczen, podczas wykonywania
¢wiczenia nalezy zachowac szczeg6lng ostrozno$¢ ze wzgledu na obecno$¢ w uktadzie pomiarowym napigcia
0 warto$ci wyzszej niz uznawana za bezpieczng dla przecietnego cztowieka.

. Nalezy powstrzymaé si¢ od wykonywania jakichkolwiek (nawet banalnych), czynnosci serwisowo-

naprawczych, a wszelkie usterki, w tym uszkodzenia przewodow, zgtasza¢ Osobie prowadzacej zajecia.

ZASADY PORZADKOWE

. Na czas trwania zaje¢ laboratoryjnych kurtki, plaszcze i inne okrycia wierzchnie nalezy zostawi¢ w szatni.
. Torby i plecaki nalezy umiesci¢ w wyznaczonych do tego miejscach, zabierajac z nich tylko niezbgdne

rzeczy.

. Podczas zajec nie wolno uzywac telefonéw komorkowych.
. Podczas zaje¢¢ nie nalezy spozywaé positkow ani pi¢ napojow. Na stotach laboratoryjnych nie wolno stawiaé

butelek z woda, kubkow z napojami itp.

. Bez zgody osoby prowadzacej zajecia nie nalezy opuszczaé stanowiska laboratoryjnego.
. W przypadku koniecznosci wyjscia z sali laboratoryjnej nalezy to kazdorazowo zglasza¢ Osobie prowadzacej

zajecia.



